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始末書 

 

①発生した事実関係 日時 関係者 

9 月 15 日の事業実施日に適応する予定のレクリエーション保険費用の未払いが発覚

し、やむを得ず立て替え払いを行いました。 

 ②発生した原因 

保険料の未払いが週末の前営業日の夕方に発覚し、早急に支払わなければ事業日に間

に合わないと判断した為立替え払いを致しました。 

また、本来であれば期日に余裕をもって支払いの対応をしなければならないところ、

その作業を失念しておりました。 

 ③今後の改善策と引継ぎの予定 

支払い等の確認を期日ギリギリに行うのではなく期日に余裕をもって行い、自分だけ

ではなく他のスタッフにも確認してもらうことでミスを未然に防ぎます。 

 



[様式16]

支払先名称 レクリエーション保険費

支払金額 　　　　　14,200　　　　　円

支払理由
保険料の未払いが週末の前営業日の夕方に発覚し、
早急に支払わなければ事業日に間に合わないと判断した為
立替え払いした。

【現金払理由書】
事業名称：ナゾライド2025 in 間瀬サーキット






